	Mẫu số: C16 – HD
(Ban hành kèm theo Thông tư 107/2017/TT- BTC 
ngày 10/10/2017 của Bộ Tài chính)

	


	Đơn vị: Trường Cao đẳng KT-KT Vĩnh Phúc
	CỘNG HÒA XÃ HỘI CHỦ NGHĨA VIỆT NAM

	Bộ phận: ……………………………
	Độc lập – Tự  do – Hạnh phúc

	
	


GIẤY ĐI ĐƯỜNG
Cấp cho: …………………………………………………………………………………………….
Chức vụ: …………………………………………………………………………………………….
Được cử đi công tác tại: …………………………………………………………..................................
Theo Quyết định (hoặc giấy giới thiệu) số ................ ngày ……. tháng ……. năm ……………….
Từ ngày ….. tháng ….. năm ………………….. đến ngày ….. tháng ….. năm ……………………
	     Tiền ứng trước:                                                                 
     Công tác phí ………………..đ

     Cộng ………………………..đ

	Ngày….. tháng…. năm………

THỦ TRƯỞNG ĐƠN VỊ


	Nơi đi

Nơi đến
	Ngày /tháng
	Phương tiện sử dụng
	Độ dài chặng đường
	Số ngày

lưu trú
	Chứng nhận của cơ quan nơi công tác (Ký tên, đóng dấu)

	A
	1
	2
	3
	4
	B

	Nơi đi
………………………………
	
	
	
	
	

	Nơi đến

………………………………
	
	
	
	
	

	Nơi đi
………………………………
	
	
	
	
	

	Nơi đến

………………………………
	
	
	
	
	

	Nơi đi
……………………………….
	
	
	
	
	

	Nơi đến ……………………………….
	
	
	
	
	


Tổng cộng ngày đi công tác: ..………………………………………… ngày

1. Thanh toán theo hóa đơn thực tế:

Hóa đơn, vé phương tiện………………………………… ……………………....….……….đ

Hóa đơn thuê phòng nghỉ: ………………………………………………………………....…đ

Phụ cấp công tác phí: ……………………………………………………………………...…đ
2. Thực hiện chế độ khoán:

- Phụ cấp đi đường: ………  km, Đơn giá …………………Thành tiền………………………đ

- Phụ cấp công tác phí: .….ngày, Đơn giá …………………Thành tiền………………………đ

- Thuê phòng ngủ...……… đêm, Đơn giá …………………Thành tiền………………………đ

3. Cộng số tiền thanh toán: ……………………………………………………………………
Bằng chữ: ………………………………………………………………………………………
Hồ sơ, chứng từ kèm theo:

Quyết định cử đi công tác, Giấy giới thiệu 

Thư mời 

Kế hoạch, lịch trình công tác

Hóa đơn
Ngày ….   tháng…..   năm …..

	NGƯỜI ĐI CÔNG TÁC

	PHỤ TRÁCH BỘ PHẬN
	KẾ TOÁN


