YÊU CẦU VÀ MẪU BÁO CÁO KẾT QUẢ TỰ KIỂM ĐỊNH

CHẤT LƯỢNG GIÁO DỤC NGHỀ NGHIỆP 
1. Nội dung đánh giá trong báo cáo đảm bảo trung thực, khách quan.

2. Các thông tin, phân tích đánh giá cần rõ ràng, cụ thể, bám sát chức năng, nhiệm vụ của đơn vị. Các nội dung đánh giá có dẫn minh chứng phù hợp để chứng minh.

3. Nội dung nhất quán giữa các phần của báo cáo. 

4. Ngôn ngữ dễ hiểu, văn phong rõ ràng, mạch lạc. 

5. Không có lỗi chính tả và lỗi ngữ pháp. 
6. Báo cáo soạn thảo theo phông chữ Times New roman, Unicode, cỡ chữ 13, giãn dòng Exactly 19pt, lề trên, dưới, phải 2cm; lề trái 3cm
7. Các nhóm làm theo các biểu mẫu (Mẫu 1, 2, 3 ,4, 5, 6)
Mẫu 1: CÁC TỪ VIẾT TẮT  

Tiêu chí……......................................
	Từ  viết tắt
	Diễn  giải

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


Mẫu 2. TỔNG HỢP KẾT QUẢ TỰ KIỂM ĐỊNH CƠ SỞ GDNN
Tiêu chí:................................. 
	STT
	Tiêu chí, tiêu chuẩn, chỉ số

(ghi đầy đủ nội dung tiêu chí, tiêu chuẩn)
	Điểm chuẩn
	Tự đánh giá của cơ sở giáo dục nghề nghiệp 

	1
	Tiêu chí 1: ………………………………………
	
	

	
	Tiêu chuẩn 1.1: .........................................................
	
	

	
	Tiêu chuẩn 1.2: …………………………………
	
	

	
	.............................
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


Mẫu 3: BÁO CÁO ĐÁNH GIÁ CHI TIẾT TIÊU CHÍ <N>

TIÊU CHÍ <N>:…<Nội dung tiêu chí>
 Đánh giá tổng quan tiêu chí N: 
Mở đầu (ngắn gọn): Phần này mô tả, phân tích chung về những thông tin, minh chứng của cơ sở GDNN, phản ánh tiêu chuẩn trong tiêu chí
* Những điểm mạnh: tóm tắt dựa trên kết quả tự đánh giá của các tiêu chuẩn trong tiêu chí
* Những tồn tại: tóm tắt dựa trên kết quả tự đánh giá của các tiêu chuẩn trong tiêu chí
* Kế hoạch nâng cao chất lượng: nêu tóm tắt kế hoạch, giải pháp nhằm phát huy điểm tốt và khắc phục những tồn tại của tiêu chí
Tiêu chuẩn N.1:....<Nội dung tiêu chuẩn N.1>
Mô tả và phân tích, nhận định:  nội dung chủ yếu của tất cả những minh chứng liên quan để chứng minh trường đạt hay không đạt với tiêu chuẩn 1. 

Điểm tự đánh giá:.... điểm.
Tiêu chuẩn N.2:....<Nội dung tiêu chuẩn N.2>
Mô tả và phân tích, nhận định:  nội dung chủ yếu của tất cả những minh chứng liên quan để chứng minh trường đạt hay không đạt với tiêu chuẩn 1. 

Điểm tự đánh giá:.... điểm.
<các tiêu chuẩn tiếp theo trình bày theo cấu trúc trên>
Mẫu  4. BẢNG MÃ MINH CHỨNG 

Tiêu chí............................................................
	TT
	Tiêu chí

	Tiêu chuẩn
	Mã minh chứng
	Minh chứng sử dụng chung cho các tiêu chí, tiêu chuẩn
	Tên minh chứng

	1 
	1
	1 
	1.1.01
	
	

	2 
	
	
	1.1.02
	
	

	3 
	
	
	…
	
	

	4 
	1
	 2
	1.2.01
	
	

	5 
	
	
	1.2.02
	(Ví dụ 1.1.02)
	

	6 
	
	
	1.2.03
	
	

	7 
	
	
	….
	
	

	8 
	2
	 1
	2.1.01
	
	

	9 
	
	
	2.1.02
	
	

	10 
	
	
	…
	
	

	11 
	
	
	
	
	

	12 
	
	
	
	
	

	13 
	
	
	
	
	



Lưu ý: Tên minh chứng cần nêu rõ: Trích yếu nội dung; Ngày, tháng, năm; người có thẩm quyền ban hành).
Mẫu  5.  KÝ HIỆU MINH CHỨNG
	Tiêu chí 1: Mục tiêu, sứ mạng, tổ chức và quản lý
	Mã minh chứng

	
	1.1.01


Ghi chú: Phần ký hiệu mã minh chứng kẹp ở trang đầu minh chứng in trên khổ giấy A4
Mẫu 6. HỒ SƠ LƯU MINH CHỨNG

	Số cặp hồ sơ 
	01/n 


Ví dụ Tiêu chí 1:...........................
	TT
	Mã minh chứng
	Minh chứng sử dụng chung cho các tiêu chí, tiêu chuẩn
	Ghi chú

	1 
	1.1.01
	
	

	2 
	1.1.02
	
	

	3 
	1.1.03
	
	

	4 
	1.2.01
	
	

	5 
	1.2.02
	(Ví dụ 1.1.02)
	

	6 
	1.2.03
	
	

	7 
	1.2.04
	
	

	8 
	…
	
	

	9 
	
	
	

	10 
	
	
	

	11 
	
	
	

	12 
	
	
	

	13 
	
	
	


Ghi chú:  Các cặp lưu hồ sơ minh chứng phải sắp xếp minh chứng theo thứ tự như đã ghi ở ngoài cặp hồ sơ 
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